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Name:Station 1

Bewerbungsanschreiben

Wenn du dich bei einer Firma bewirbst, dann ist dein Bewerbungsanschreiben das 

erste, was man von dir sieht. Daher musst du bei deinem Bewerbungsanschreiben 

besonders sorgfältig arbeiten. 

Aufgabe:

1. Fülle alle Lücken des Bewerbungsanschreibens!

2. Tippe dann das Schreiben am Computer ab. Achte auf die Leerzeilen!

(Absender:) Vorname, Name:   Ort, Datum:  

Straße:  

Postleitzahl, Ort:  

Tel.:   

E-Mail:  

Name des Unternehmens:   

(eventuell Name des Ansprechpartners):  

Straße:     

Postleitzahl, Ort:   

Betreff: Bewerbung wofür?  

Sehr geehrter Damen und Herren,

hiermit möchte ich mich bei Ihnen für einen Praktikumsplatz als  

  bewerben. Das Schulpraktikum wird vom   bis 

zum   stattfinden. 

Ich gehe in die   Klasse der   Schule. 

Besonders interessiere ich mich für  . 

Meine Lieblingsfächer sind  . 

Über eine Einladung zu einem persönlichen Gespräch würde ich mich sehr freuen. 

Mit freundlichen Grüßen 

(Unterschrift)


